
Client Portal
Comment utiliser le 



Suivez l'avancement de votre projet ici. Cela vous rappelle efficacement le calendrier du projet et les dates 

prévues pour les livrables. L'état de chaque étape du projet sera mis à jour par mes soins au fur et à mesure, 

vous n'avez donc pas besoin de toucher ou d'ajuster quoi que ce soit ici

Le tableau de bord est le centre de toutes les informations liées au projet. Il a été conçu pour 

suivre un ordre spécifique, allant de 1 à 6. Il vous suffit de cliquer sur la boîte colorée 

correspondante pour afficher la page.

Homepage

La page d'accueil du portail client se compose de deux 
composants principaux : Aperçu du Projet et Tableau de 

Bord du Projet. 

Project Overview
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Étape 1 - Comment utiliser votre portail client?

Click the PDF to 
download the 

document.
Une fois que vous 
avez lu ce document, 
cochez la case pour 
confirmer que vous 
comprenez 
comment utiliser le 
portail.

Etape 02 - Contrats et factures

Cliquez le pdf et 
téléchargez 
le cahier des 
charges  

 

Signez le contrat et re-
téléversez le document 
PDF. Cliquez simplement 
sur 'Téléverser ou 
intégrer un fichier' et 
joignez le contrat signé..

Téléchargez la facture 
 

Cochez la case pour 
confirmer   
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Etape 03- Questionnaire de Découverte

Veuillez répondre 
à toutes les 
questions 
possibles sur cette 
page

Il vous suffit de 
cliquer sur la boîte 
de question bleue 
et de saisir votre 
réponse.

Etape  04 - FAQ’S

Cliquez sur le 
triangle basculant 
pour voir la 
réponse

Toutes les étapes ont 
maintenant été 
complétées de votre 
part, prêtes pour le 
début du projet.

Cochez la case une 
fois toutes les 
questions ont été 
répondues
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Step 05 - Project Presentation Uploads

C'est la page 
principale où toutes 
les présentations 
seront téléchargées 
pour donner des 
retours

À chaque étape, il y a un 
espace pour télécharger 
des présentations. Une 
fois que l'une a été 
téléchargée, cliquez sur 
le bascule et sur le 
fichier PDF pour 
visualiser la 
présentation.  

Cochez la case pour 
confirmer votre 
approbation de la 
présentation après 
chaque étape.

Une fois que le projet est 
terminé, cochez la case 
pour confirmer votre 
approbation de 
l'ensemble du projet. 
Ensuite, rendez-vous sur 
la page de la facture pour 
télécharger la facture 
finale du projet.

Une fois que vous avez 
visionné la présentation 
pour l'étape, cliquez sur 
la boîte "Donner votre 
avis ici", qui vous dirigera 
vers une autre page avec 
des invitations pour le 
feedback.

Project Dashboard



Project Dashboard

Etape 06- Au revoir !

Une fois que le 
solde de la facture 
aura été réglé, 
Cliquez simplement 
sur le triangle 
basculant pour 
accéder à vos 
fichiers.

le site sera mis en 
ligne par me soins et 
une séance de 
formation sera offerte 

N'oubliez pas de 
laisser des retours 
sur cette page 
concernant notre 
collaboration et le 
projet !

Étapes suivantes
C'est tout ! Vous savez comment utiliser et naviguer dans votre portail client ! 

Maintenant, rendez-vous sur Notion et commencez avec la prochaine étape. Si vous 

avez des questions supplémentaires sur le portail, n'hésitez pas à demander !




